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MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DO SUDESTE DE MINAS GERAIS

CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGOS DE PROFESSOR DE ENSINO BASICO, TECNICO E
TECNOLOGICO DO IF SUDESTE MG - Edital N2 3/2018 e retificagdes posteriores

ORIENTAGOES GERAIS SOBRE A PROVA DE DESEMPENHO DIDATICO E PROVA DE TiTULOS

CONVOCACAO

e Os sorteios e as Provas de Desempenho Didatico serdo realizados em Juiz de Fora/MG, para todos os
candidatos habilitados e convocados e ocorrerdo em local e horario, conforme Edital de Convocagdo
divulgado no site do concurso.

e 0O ndo comparecimento do candidato ao sorteio implica renuncia do direito a qualquer questionamento
ou recurso sobre o dia e horario sorteados ou sobre os procedimentos relativos ao sorteio.

e O candidato devera comparecer ao local da Prova de Desempenho Didatico, com no minimo 30 (trinta)
minutos de antecedéncia do horario previsto para o inicio da prova, munido de documento oficial de
Identidade com foto.

e No dia sorteado para realizacdo da prova o candidato devera aguardar na sala de espera indicada pelas
Equipes de Coordenacdo da Fundagdo CEFETMINAS. A convocagdo para a prova sera realizada somente na
sala de espera.

e O candidato que ndo comparecer a Prova de Desempenho Didatico no dia e horario sorteado ndo tera
outra oportunidade para a realizacdo da prova.

e (Candidatos que professam a fé Adventista nao realizardo as provas do periodo do pér-do-sol da sexta-
feira ao por-do-sol do sdabado por questdes de consciéncia religiosa.

e A relacdo dos candidatos que realizardo a prova consta no Edital de convoca¢do para a Prova de
Desempenho Didatico e Prova de Titulos, no campo Edital e Documentos, no site do concurso publico.

SORTEIO DA ORDEM DE APRESENTAGAO E SORTEIO DE PONTOS/TEMAS

e Os sorteios da ordem de apresentacdo dos candidatos e dos pontos/temas para a PDD serdo realizados
em sessdo publica no auditdrio da Faculdade de Engenharia - Prédio Itamar Franco - UFJF Campus Juiz de
Fora, conforme datas e horarios disponiveis no Edital de convocacao.

e A cada candidato convocado foi atribuido um nuimero sequencial por Area, em ordem alfabética, de
acordo com o que foi divulgado no Edital de Convocagdo. A sequéncia de apresentagao consistira no sorteio
dos referidos nimeros.

e O numero sorteado valera para todos os candidatos de cada Area, se aplicdvel- Exemplos:

v’ Se o primeiro niumero sorteado for o n2 3, todos os candidatos correspondentes ao n? 3 serdo os primeiros
a realizarem as provas.

v’ Se o segundo numero sorteado for o n2 6, todos os candidatos correspondentes ao n2 6 serdo 0s proximos
a realizarem as provas e assim por diante.

v' Como a Area Engenharia Mecanica B — Muriaé possui 06 candidatos, o n27 n3o sera aplicavel a essa area,
somente as demais. T30 logo seja sorteado um nimero aplicavel & Area Engenharia Mecanica B — Muriaé,
teremos a defini¢do do(a) segundo(a) candidato(a) para essa Area e assim por diante.

e Em seguida, sera sorteado um ponto/tema para as 23 dreas da etapa de Provas Didaticas, dentre aqueles
definidos no Edital, incluindo o tema sorteado para a Prova Dissertativa.



e Serdo feitos sorteios coletivos, de acordo com os quantitativos de temas de cada drea, conforme a
seguinte relagdo:

QUANTITATIVO AREAS
DETEMAS

4 Administragdo —Manhuagu
Engenharia Civil —Juiz de Fora
Informatica —Bom Sucesso

> Informatica — Cataguases
Matemdtica —Santos Dumont

6 Engenharia Mecanica —Muriaé (A)
Engenharia Mecanica —Muriaé (B)

7 Engenharia Civil —S3o Jodo Del Rei
Gestdo Ambiental —Barbacena

8 Informatica - Manhuagu

9 Enfermagem —Barbacena
Zootecnia —Rio Pomba
Administracdo — Cataguases e Uba
Agronomia/Solos —Barbacena
Bioquimica e Biologia Geral —Barbacena

10 Engenharia Metalurgica —Juiz de Fora (A)
Engenharia Metalurgica —Juiz de Fora (B)
Informdtica — Uba
Matematica — Manhuacu
Quimica —Barbacena

11 Direito —Rio Pomba

12 Direito —Muriaé

e O numero sorteado valera para a prova de todos os candidatos de cada Area por dia, se aplicavel —
Exemplo:

v’ Se o primeiro nimero sorteado for o n2 5, a prova de todos os candidatos sorteados para o dia seguinte
serd correspondente ao tema de n2 5, dentre aqueles definidos no Edital, incluindo o tema sorteado para a
Prova Dissertativa.

v Como a Area Administracio — Manhuagu possui 4 temas, o n25 ndo sera aplicavel a essa area, somente
as demais. T30 logo seja sorteado um niUmero aplicdvel a Area Administragdo — Manhuacu, teremos a
definicdo do tema dessa Area e assim por diante.

e O tema sorteado permanecera na lista de sorteios.

e As atas com a indicacdo da ordem de apresentacdo (por area, dia e horario) e as atas dos pontos/temas
sorteados para cada dia de prova das 23 areas da etapa de Provas Didaticas serdo publicadas no site do
concurso, ao término das atividades em cada dia de sorteios.

e N3o é obrigatoria a presenca do candidato durante o sorteio da ordem de apresentacdo e do ponto/tema
para a prova, porém é de responsabilidade do candidato o conhecimento das informacdes.

e Os pontos/temas para a realizacdo da prova de desempenho didatico serdo divulgados, conforme
cronograma, no site do concurso publico, no campo Edital e Documentos.

e Nio serdo fornecidas informagdes via contato telefonico e/ou e-mail. E responsabilidade do candidato
acompanhar a atualiza¢do da pagina do concurso.



REALIZACAO DA PROVA DE DESEMPENHO DIDATICO

e A Prova de Desempenho Didatico consistird em uma aula de, no minimo, 40 (quarenta) e, no maximo, 50
(cinquenta) minutos, ministrada perante Banca Examinadora e destinar-se-a a apurar os conhecimentos e a
capacidade didatica do candidato.

e Ao término do tempo maximo de apresentacdo da aula, 50 (cinquenta) minutos, os candidatos serdo
interrompidos pela banca examinadora, que comunicara o encerramento da prova.

e Aauladeverd ser ministrada em linguagem adequada, em sessdo publica e gravada para efeito de registro
e avaliacdo, conforme disposto no Decreto n? 6.944, de 21 de agosto de 2009, e perante uma banca
examinadora composta por 3 (trés) professores.

e Para a realizacdo da prova de desempenho didatico sera disponibilizado quadro branco para marcador
ou quadro para giz; demais equipamentos que o candidato julgar necessario serdo de sua inteira
responsabilidade, bem como sua montagem/instalacdo, a qual serd computada do tempo limite para a
realizacdo da prova.

e Nado é permitida a ajuda de terceiros ou da Banca Examinadora para organizacdo dos equipamentos e
materiais usados.

e Os candidatos, ao se apresentarem para a prova de desempenho didatico, no local e horario
estabelecidos, deverdo entregar a Banca Examinadora um plano de aula em 03 (trés) vias, devidamente
assinadas, escritas em portugués, ndo sendo disponibilizado nenhum modelo de plano de aula.

e Nasala de prova ndo serd permitida a presenca de candidatos que concorrem a mesma area do candidato
gue esta realizando a prova de desempenho didatico.

e Os interessados em assistir a prova de desempenho didatico da drea a qual ndo concorre, deve realizar
inscricdo prévia junto as Equipes de Coordenacgdo da Fundacdo CEFETMINAS, no dia da prova que deseja
assistir.

AVALIACAO DA PROVA DE DESEMPENHO DIDATICO

e Aavaliagdo da prova de desempenho didatico serd realizada da seguinte forma:

e Uma banca examinadora, composta por 3 (trés) professores da area para a qual o candidato concorre,
avaliard o desempenho do candidato, conforme os critérios de avaliagao da prova.

e (Cada membro da banca examinadora atribuira a devida nota, sendo que a nota final da prova dissertativa
serd a média aritmética das notas atribuidas, considerando até a 22 (segunda) casa decimal, desprezando as
demais, sem arredondamento ou aproximacao.

e Aavaliagdo da prova de desempenho didatico resultara da analise dos itens descritos abaixo:

Critérios N2 Maximo de pontos

Plano de Aula 2,00
Objetivos precisos e claros 3,00
Dominio do Conteldo 7,00
Adequacdo do Conteudo 5,00
Distribuicdo Cronolégica 3,00
Recursos didaticos utilizados 2,00
Sequéncia légica de raciocinio (ordenagdo e coordenagao) 4,00
Comunicacao (linguagem clara, fluente, correta, gestos e interagao) 4,00

TOTAL DE PONTOS 30,00

e Sera classificado, nessa etapa, o candidato que obtiver aproveitamento igual ou superior a 60% (sessenta
por cento) — 18 (dezoito) pontos.



ORIENTAGOES GERAIS PARA A PROVA DE DESEMPENHO DIDATICO

e O ingresso na sala de Prova sé sera permitido ao candidato que apresentar documento oficial de

identidade original com foto. Na falta da cédula de identidade original, ou seja, a carteira e/ou cédula de

identidade expedida pela Secretaria de Segurancga Publica dos Estados, serdo também considerados como

documentos oficiais de identidade as carteiras expedidas pelos Comandos Militares (Ex-Ministérios

Militares), pelo Corpo de Bombeiros e pela Policia Militar; carteiras expedidas pelos 6rgaos fiscalizadores de

exercicio profissional que tenham forca de documento de identificacdo (Ordens, Conselhos, etc); carteiras

expedidas pelos Institutos de Identificacdo; passaporte; certificado de reservista; carteiras funcionais do

Ministério Publico e Magistratura; carteiras funcionais expedidas por érgao publico que, por Lei Federal,

valham como identidade; carteira de trabalho; carteira nacional de habilitagdo (somente o modelo novo,

com foto).

e N3o sera aceita copia de documento de identificacdo, ainda que autenticado, nem protocolo de

documento.

e No caso de perda, roubo ou na falta do documento de identificacdo com o qual se inscreveu neste

Concurso Publico, o candidato podera apresentar outro documento de identificacdo equivalente, conforme

disposto no item 17.8 deste Edital.

e O documento de identificacdo deverd estar em perfeita condicdo a fim de permitir, com clareza, a

identificacdo do candidato e devera conter, obrigatoriamente, filiacdo, fotografia, data de nascimento e

assinatura.

e N3do serd realizada a identificagdo datiloscdpica do candidato que nao estiver portando documentos de

identidade ou documento com prazo de validade vencido, ilegivel, ndo identificavel e/ou danificado.

e O candidato que ndo apresentar documento de identificacdo oficial conforme descrito no item 17.8 deste

edital ndo podera fazer a prova.

e N3o serdo aceitos documentos de identidade ilegiveis, ndo identificaveis e/ou danificados.

e N3do serdo aceitos, por serem documentos destinados a outros fins: Protocolos, Certiddo de Nascimento,

Titulo Eleitoral, Carteira Nacional de Habilitacdo emitida anteriormente a Lei Federal n.2 9.503/97, Carteira

de Estudante, Crachas, Identidade Funcional de natureza publica ou privada, cdpias dos documentos citados,

ainda que autenticadas, ou quaisquer outros documentos ndo constantes deste edital.

o Na hipdtese de perda, furto ou roubo do documento é obrigatdria a apresentacao do registro da

ocorréncia em 6rgao policial e, nesse caso, o candidato podera, a critério da Fundagdo CEFETMINAS e do IF

Sudeste MG, ter coletado a sua impressao digital e ser fotografado.

e Evedado ao candidato prestar as provas fora do local, data e horario pré-determinados pela organizagdo

do Concurso Publico.

e O uso de celular s6 serd permitido para cronometrar o tempo de prova ou como recurso didatico. De

outro modo, os mesmos serdo lacrados em sacos e devolvidos aos candidatos ao término da prova.

e N3do realizara as provas o candidato que se apresentar ao local de prova portando arma.

e N3do serd permitido ao candidato fumar no local da prova.

e N3do haverd, por qualquer motivo, prorrogagdo do tempo previsto para a aplicacdo da prova em virtude

do afastamento do candidato da sala onde se dara a sua convocacdo, bem como de afastamento da sala de

realizacdo da prova.

e N3o realizara as provas o candidato que se apresentar apds o horario previsto ou apds a sua convocagao.

e No dia de realizagdo das provas nao serd fornecida, por qualquer membro das Equipes de Coordenacgao

da Fundagdo CEFETMINAS, ou pelas autoridades presentes, informagdes referentes ao contetdo e aos

critérios de avaliagdo desta.

e Por motivos de sigilo e seguranga, havera sala de recepcdo e espera para os candidatos, na qual os

mesmos serdo chamados para a realizacdo da prova pelos fiscais. Ndo serd permitida a movimentacdo de

candidatos no prédio sem o acompanhamento de um fiscal. Ao término da prova, ndo serad permitida a

permanéncia de candidatos no prédio.

e Sera eliminado do Concurso Publico, apds sindicancia, o candidato que, durante a realizagdo da prova:

usar ou tentar usar meios fraudulentos ou ilegais no Concurso Publico; faltar com a devida urbanidade para

com qualquer membro das Equipes de Coordenacdo da Fundacdo CEFETMINAS, com as autoridades
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presentes ou candidatos; perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos; ndo permitir a coleta da
digital, se necessario; quando, apds a prova, for constatado por meio eletronico, estatistico, visual,
grafolégico ou qualquer meio em Direito admitido — ter o candidato se utilizado de processos ilicitos.

e Fica permitida a intervenc¢do imediata dos responsaveis pela aplicagcdo da prova, caso sejam observados
procedimentos realizados pelos candidatos que, por ventura, possam colocar em risco a integridade fisica
dos presentes, assim como provocar algum dano aos espagos, equipamentos e materiais.

ORIENTAGOES GERAIS PARA A PROVA DE TiTULOS

e Os candidatos classificados para a prova de desempenho didatico deverao entregar o Memorial de Titulos
com copias dos documentos comprobatdrios de sua formacdo, trajetdria académica e profissional, em
envelope lacrado, logo apds a realizacdo da prova de desempenho didatico, a coordenagao do concurso.

e Etiqueta de identificacdo do envelope:

CONCURSO PUBLICO: IF SUDESTE — EDITAL N2 003/2018
ETAPA: PROVA DE TITULOS

NOME COMPLETO DO CANDIDATO:

N2 DE INSCRICAO:

AREA/CAMPUS DE INSCRICAO:

e O Memorial de Titulos devera conter:

v’ Cdpia do curriculo, gerado exclusivamente na plataforma lattes;

v Um quadro sintese, contendo a relacdo de cada titulo e a sequéncia numérica dos documentos
comprobatorios;

v Todos os comprovantes dos titulos relacionados, devidamente numerados.

e Aapresentacdo dos documentos para pontuacdo na prova de titulos ndo exime o candidato de apresentar
os documentos necessdrios para futura posse.

e O candidato que ndo entregar os titulos no prazo estipulado em edital recebera nota zero na prova de
titulos; ndo sendo aceitos titulos entregues fora do periodo determinado.

e A Fundagdo CEFETMINAS e o IF Sudeste MG nao se responsabilizam por documentos apresentados fora
das especificagdes dispostas nesse edital, nem por documentos originais.

e Serdo considerados para pontuacdo apenas os titulos e documentos que estiverem de acordo com o edital
e, no caso de doutor, mestre e/ou especialista, serd considerado apenas o maior titulo apresentado.

e Os certificados ou diplomas de conclusdo de curso deverdo ser expedidos por instituicdo oficial e
reconhecida pelo MEC, sendo aceita certiddo de conclusdo de curso, desde que acompanhada de histérico
escolar, com a informacdo de que o Diploma estd em fase de emissdo. N3do serdo aceitas
declaracbes/atestados como comprovacdo de obtencdo de titulo.

e Serdo considerados exclusivamente os titulos pertinentes a drea de conhecimento para o respectivo
concurso, com base na tabela de areas de conhecimento da CAPES em vigor na data de publicagdo deste
edital no Didrio Oficial da Unido.

e Os titulos comprobatdrios da formagdo do candidato (itens I, II, Il e IV do quadro do item 13.13 do edital
do concurso) deverdo ser entregues em fotocdpias autenticadas em servigo notarial e de registro (Cartério
de Notas) ou quando da entrega dos documentos, o candidato deverd apresentar obrigatoriamente o original
ou a copia autenticada em cartério do documento que estd sendo entregue para conferéncia por parte do
servidor publico responsdvel pelo atendimento.

e O candidato que apresentar o(s) documento(s) ao servidor publico responsavel pela autenticacdo, tera o
envelope lacrado apés a conferéncia.

e Os titulos referentes as publicacOes e experiéncias do candidato (itens V a XVIl do quadro do item 13.13
do edital do concurso) poderdo ser entregues em fotocdpias ndo autenticadas.

e A Comissdo encarregada do Concurso nao autenticara os documentos dos candidatos.



e Com relacdo a titulagao Licenciatura Plena ou habilitacdo legal equivalente — serd considerada para fins
de pontuacdo para todos os candidatos que a comprovem, inclusive nos casos em que a licenciatura seja a
formacao exigida para ingresso no cargo.

e A Nota da Prova de Titulos serd igual ao total de pontos obtidos, conforme os itens descritos a seguir:

Especificagdo | Pontuagdo | Maximo
| Doutorado em educagdo ou na area de atuagdo pretendida. 8,00
Il Mestrado em educagdo ou na area de atuacdo pretendida. 6,00 8,00
Il Especializacdo em educagdo ou na area de atuagdo pretendida. 3,00
IV Licenciatura Plena ou habilitagdo legal equivalente* 3,00 3,00

V Publicacdo de livro, que possua ISBN, relacionado a educagdo ou darea na qual 2,00 Pontos por

concorre. Livro

VI Capitulo de livro, que possua ISBN, relacionado a educagdo ou area na qual 0,5 Pontos por
concorre. Capitulo
VIl Organizagdo de livro que possua ISBN relacionado a educacgdo ou area na qual | 0,5 Pontos por
concorre. Livro

VIl Artigo técnico—cientifico publicado em periédico com qualis A — nacional ou
internacional —, relacionado a educagdo ou area na qual concorre (nos ultimos 5
anos).

IX Artigo técnico—cientifico publicado em periédico com qualis B — nacional ou
internacional —, relacionado a educagdo ou area na qual concorre (nos ultimos 5

0,5 Pontos por
Artigo

0,4 Pontos por

anos). Artigo

X Artigo técnico—cientifico publicado em periédico com qualis C — nacional ou 0,2 Ponto por 6.00
internacional —, relacionado a educagdo ou a area na qual concorre (nos ultimos 5 ! Artigo !
anos).

XI Artigo técnico—cientifico publicado em revistas com corpo editorial, relacionado| 0,05 Pontos por

a educacdo ou a area para a qual concorre, sem qualis (nos ultimos 5 anos). Artigo

XIl Resumo ou po6ster publicado em anais de congresso, relacionado a educacéo 0,05 Pontos por

ou drea na qual concorre, sem qualis (nos Ultimos 5 anos). Resumo

X1l Participagdo como painelista, conferencista ou debatedor em congresso,

semindrio ou simpdsio, relacionado a educagdo ou drea para a qual concorre (nos

ultimos 5 anos).

XIV Participagdo em bancas ou orientagdes de trabalho de conclusdo de 0,05 Pontos por

graduacdo e de monografias. Participacgao

0,10 Pontos por
Participacgao

0,10 Pontos por
Participacgao

XV Participagdo em bancas ou orientagdes de dissertacdes e teses.

s . = 0,10 Pont
XVI Tempo de Magistério na area de atuacdo. ontos por

semestre 300
XVIlI Tempo de Experiéncia Profissional como técnico de nivel médio ou superior 0,06 Pontos por ’
de graduagdo, na area de atuacgao. semestre
TOTAL 20,00

* por habilitagdo legal equivalente considera-se Graduagdo em Formagdo de Professores para a Educagdo Profissional, especializagdo em docéncia na
Educagdo Basica, Profissional e Tecnoldgica ou equivalente, a critério da Comissdo de Concurso Publico.

e Nao serdo fornecidos ao candidato envelope, cola, grampeador ou etiqueta.

e Orientacdo para comprovacdo de TITULOS ACADEMICOS: Os certificados, diplomas ou declaracdes de

conclusdo de curso deverdo ser expedidos: por instituicdo oficial e reconhecida pelo MEC. Somente sera

considerado o curso concluido; A comprovacdo do curso concluido no exterior, devera ser feita por meio do

diploma, revalidado por instituicdo de ensino superior do Brasil; Somente sera pontuado documento no qual

constem todos os dados necessarios a sua perfeita comprovacao.

e Orientacdo para comprovacio de EXPERIENCIA PROFISSIONAL: Por semestre, entenda: semestre

completo. Os documentos que fazem mencdo a periodos, deverdo permitir identificar claramente o periodo

inicial e final (se for o caso neste Ultimo) da experiéncia, ndo sendo assumido implicitamente que o periodo
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final seja a data atual. Ndo serdo pontuados os documentos que ndo contenham todas as informagdes
relacionadas e/ou ndo permitam uma anélise precisa e clara da experiéncia profissional do candidato. Tipos
de documentos comprobatodrios: certiddao expedida pelo poder publico federal, estadual ou municipal
(exemplo Mapa de Tempo de Servico); carteira de trabalho (pagina de identificacdo com foto e dados
pessoais e registro do contrato) ou declaracdo do empregador; contrato de prestacdo de servicos ou recibo
de pagamento de auténomo (RPA), acrescido de declaracdo de execucdo e conclusdo do objeto do contrato
emitido pelo contratante; termo de exercicio acompanhado do ultimo contracheque (referente ao més
exatamente anterior a data de entrega dos documentos). Os documentos ndo poderdo conter rasuras e/ou
emendas.

e Orientacdo para comprovacdo de TITULOS DAS ATIVIDADES DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO: As
comprovacoes de participacdes em bancas e orientagdes serdo feitas por meio de declaracdao emitida pela
instituicdo, devidamente assinada, contendo todas as informacdes necessdrias a avaliacdo.

e Orientacdo para comprovacdo de TITULOS DA PRODUCAO CIENTIFICA E TECNICA: As comprovagdes
deverdo ser feitas por meio de cdpia da(s) pagina(s) do(s) livro(s) ou capitulo(s) de livro(s) ou
organizacdo(oes) de capitulo(s) de livro(s) ou artigo(s) técnico-cientifico(s) constando: autoria, nome do
livro, capitulo de livro ou periddico, sumdario ou nimero total de paginas, volume, ano de publicagdo, DOI -
Digital Object Identifier (quando for o caso), edicdo e nimero do ISBN - International Standard Book Number
(quando for o caso). Nos casos de livros e capitulos de livros, incluir: copia da pdgina que informa o
responsavel pelo livro e capitulo de livro. Ndo é necessario enviar copia das demais paginas do livro, do
capitulo do livro, da organizacao de livro e do artigo-cientifico.

e Sera da exclusiva responsabilidade do candidato a entrega da documentacdo referente a titulos.

e A documentacdo entregue pelo candidato ndo sera devolvida em hipétese alguma.

e Serdo desconsiderados os documentos solicitados neste Edital que ndo contenham todas as informacgdes
relacionadas e/ou ndo permitam uma andlise precisa e clara de formagdo, trajetdrias académica e
profissional.




